
Cyberbase BIJ 
cyberbase@live.fr 

04.94.63.98.41 
Ateliers thématiques Septembre 2013 

   

  

Cours particuliers sur RDV 
Accompagnement E-Entreprise (blog site vitrine outils de com…) sur RDV 

Accompagnement E-Emploi (CV- LM, Préparation entretien embauche, carte visite…) sur RDV 
 

Septembre 2013 
 

2 au 6 Septembre 
 

9 au 13 Septembre 
16 au 20 

Septembre 
 

23 au 27 Septembre 

Lundi 
 

9h30 – 

12h 

Atelier Bases Infos 
Clavier – Souris – Prises 

en main Windows 

Atelier Bases Infos 
Clavier – Souris – Prises 

en main Windows  

Atelier Bases Infos 
Clavier – Souris – 

Prises en main 
Windows 

 

 
Atelier Bases Infos 

Clavier – Souris – Prises 
en main Windows 

14h - 
16h 

Atelier E-emploi 
Publiez votre Cv sur le 

portail seynois 
laseynesurweb.com  

Atelier E-emploi 
S’inscrire et utiliser les 
sites d’emplois Diffusez 
votre Cv sur internet et 

gérer vos offres 

Atelier E-emploi 
Créez votre propre 
emploi /entreprise. 

Découvrez les 
opportunités de la 

Vente Directe 

Atelier E-emploi 
Préparation entretien 

d’embauche 

Mardi 

9h30 – 

12h 

Atelier Bureautique 

Word – Excel – Open 
Office 

Atelier Bureautique 

Word – Excel – Open 
Office 

Atelier Bureautique 

Word – Excel – Open 
Office 

Atelier Bureautique 

Word – Excel – Open 
Office 

14h – 
16h 

Création d’une boite 
de messagerie 
électronique 

 

Gestion de la Boîte 
Mail : contacts, pièce 

jointes, options, liste de 
diffusion 

 

QRCODE ? 
Comment ça marche? 

 à quoi ça sert? 
 comment en créer un? 

 

Création de blog 
wordpress 

 

Mercredi 

9h30 – 

12h 

Atelier Bases Infos 
Clavier – Souris – Prise 

en main Windows 

Atelier Bases Infos 
Clavier – Souris – Prise 

en main Windows 
 

Atelier Bases Infos 
Clavier – Souris – Prise 

en main Windows 

Atelier Bases Infos 
Clavier – Souris – Prise 

en main Windows 

14h – 
16h 

Atelier E-emploi  
Venez découvrir la 

Coopérative d’Activités 
et d’emploi 

Energies Alternatives 
 

Gestion des Données 
L’explorateur Windows : 

bien enregistrer ses 
documents 

Gestion des 
périphériques de 

stockage :  
clés usb disques 

externes 
 

Virus et antivirus 
Bien protéger son ordi 

Jeudi 

9h30 – 

12h 

Atelier Bureautique 
Word – Excel – Open 

Office 

Atelier Bureautique 
Word – Excel – Open 

Office 

 
Atelier Bureautique 
Word – Excel – Open 

Office 

Atelier Bureautique 
Word – Excel – Open 

Office 

14h – 
16h 

Comment ça 
marche ? : 

Les différentes 
connexions Internet 
Wifi – Ethernet - CPL 

 
Bien choisir son 

fournisseur accès 
internet et son 

matériel informatique 
 

Discuter en direct et 
visio avec vos proches 

SKYPE 

Cloud Computing : 
Stockez et partagez ses 

dossiers sur internet 

Vendredi 

9h30 – 
12h 

Personnaliser votre 
Ordinateur 

Le Panneau de 

configuration 

Gestion des 
Programmes : 

Désinstaller et installer 

un programme 

Les Outils Système : 
Optimiser le 

fonctionnement de 

votre ordinateur 

Copier / Couper  
Coller 

14h - 
16h 

FAQ – Conseils 
Configuration Pc 

Smartphone Tablette PC 

FAQ – Conseils 
Configuration Pc 

Smartphone Tablette PC 

FAQ – Conseils 
Configuration Pc 

Smartphone Tablette 
PC 

FAQ – Conseils 
Configuration Pc 

Smartphone Tablette PC 

   
 

 

 


